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Schriftliche Abschlusspriifungen in den Ausbildungsberufen Oktober 2007
Kaufmann/-frau fiir Blirokommunikation und Biirokaufmann/-
frau

Sehr geehrte Damen und Herren,

aufgrund zahlreicher Anfragen aus Ausbildungsbetrieben und Berufsschulen informieren wir Sie
tber die folgenden Anderungen und Erganzungen, welche die Grundlagen flr die kommenden
Prifungen betreffen:

1. Kontierungen/Buchungen

Kontierungen/Buchungen sind in beiden Biroberufen, also auch im Beruf Kaufmann/-frau flr
Biirokommunikation, ab der Abschlusspriifung Winter 2007/2008 nur nach dem aufwandsrech-
nerischen Verfahren durchzufiihren. Der Hinweis in den IHK-GBA-News 9/2006, dass sich
sonst im Beruf Kauffrau fir Birokommunikation keine Anderungen gegenlber der Abschluss-
prifung Sommer 2007 ergeben, bezog sich deutlich nur auf die Vorgabe aufgabenbezogener
kleiner Kontenplane mit einstelligen Kennziffern.

2. Biirokaufmann/-frau, Priifungsfach "Rechnungswesen"

Im Priifungsfach Rechnungswesen im Beruf Burokaufmann/-frau werden ab der Abschlusspru-

fung Winter 2007/2008 in Kontierungsaufgaben mehrstellige Kontennummern verwendet. Diese
sind im Lésungsbogen entsprechend den in der Anlage 1 dargesteliten Beispielen und Varian-

ten in die Kastchen einzutragen. Die Eintragung kann links- oder rechtsblndig erfolgen, in nicht
bendtigte Kastchen ist nichts einzutragen.
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3. Kaufmann/-frau fiir Biirokommunikation, Priifungsfach "Betriebslehre"

Im Prifungsfach Betriebslehre des Berufs Kaufmann/-frau fiir Biirokommunikation erfolgt
die Kontierung in Kontierungsaufgaben

in der Abschlusspriifung Winter 2007/2008 nach dem aus der Abschlusspriifung Som-
mer 2007 bekannten Muster mit Vorgabe aufgabenbezogener kleiner Kontenpléne mit
einstelligen Kennziffern, nun allerdings ergénzt um eine mehrstellige Kontennummer [t.
Kontenplan, z. B. "1 Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Leistungen (4400)".

in der Abschlusspriifung Sommer 2008 auf der Basis aufgabenbezogener kleiner Kon-
tenpldne, allerdings mit mehrstelligen Kontennummern davor, z. B. "4400 Verbindlich-
keiten aus Lieferungen und Leistungen" die dann auch entsprechend in den Losungsbo-
gen einzutragen sind (s. 0.).

ab der Abschlusspriifung Winter 2008/2009 auf der Basis eines aufgabenubergreifenden
Kontenplans, der — als Auszug aus dem Kontenrahmen — alle fir die Losung der betref-
fenden Aufgaben relevanten Konten enthélt und im Belegsatz abgedruckt ist. Als Muster
kann der Aufgabensatz "Rechnungswesen" des Berufs Burokaufmann/-frau aus der Ab-
schlusspriifung Winter 2007/2008 dienen, der ab Anfang Januar 2008 beim U-Form-
Verlag erhaltlich sein wird.

4. Gehaltsbuchungen

Gehaltsbuchungen sind grundsatzlich unter Berlicksichtigung des Kontos "SV-Beitragsvoraus-
zahlungen (2640)" zu kontieren.

5. Musterunternehmen

Das in den IHK-GBA-News 1/2007 bekannt gemachte Musterunternehmen "Heinrich KG" wird
in der Abschlusspriifung Winter 2007/2008 zugrunde gelegt

im Ausbildungsberuf Birokaufmann/-frau in den Prifungsfachern Blrowirtschaft, Rech-
nungswesen und Wirtschafts- und Sozialkunde.

im Ausbildungsberuf Kaufmann/Kauffrau fir Blirokommunikation nur im Prifungsfach
Wirtschafts- und Sozialkunde. In den Priifungsfachern Biirowirtschaft und Betriebslehre
wird letztmals das Unternehmen Hans Serwas KG zugrunde gelegt.
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Ab der Abschlusspriifung Sommer 2008 wird die Heinrich KG beiden Blroberufen zugrunde
gelegt. Aufgrund etlicher Riickmeldungen aus Ausbildungsbetrieben und Berufsschulen wurde
der Datenkranz zwischenzeitlich an einigen Stellen geéndert bzw. ergénzt.

So wurden u. a. im Kontenrahmen der Heinrich KG

e das Konto Vermogensteuer (7010) eliminiert.

¢ das Konto ,Passive Rechnungsabgrenzung (4900)“ ergénzt, das vorher aus technischen
Griinden versehentlich nicht abgebildet worden war.

Weitere Ergénzungen/Anderungen des Datenkranzes zu diesem Unternehmen sind in der An-
lage 2 dargestellt.

Wir bitten Sie, die betroffenen Lehrkrafte an Ihrer Schule Uber diese Anderungen bzw. Neue-
rungen zu informieren.

Bei Rickfragen stehen wir lhnen gerne zur Verfugung.
Mit freundlichen GriifRen

IHK Wirzburg-Schweinfurt

Fabian Bauer
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Anlage 1 zur IHK-Prifungs-News 11/2007

Beispiele fiir die Eintragung der Kontennummern auf dem Lésungsbogen:

Bitte beachten Sie, dass diese Beispiele nur einen Uberblick geben und nicht alle Ein-
tragungsvarianten abschliefend darstellen kinnen!

Varianten 1. Beispiel (vier- und flinfstellige Kontennummern, fiinf Kastchen sind vorgegeben)
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Anlage 2 zur IHK-Prifungs-News 11/2007

Firma
Geschiftszweck
Geschéaftssitz
Registergerich

Heinrich KG

Herstellung und Vertrieb van Biramobeln und Blrozubehdr
Rahlstedter Str. 144, 22143 Hamburg

Amtsgericht Hamburg HRA 1101

Steuernummer: 2743010027

LSt -ld.-Nummer: DE 686093911

Ciie Heinrch KG ist Mitglied des Arbeitgeberverbandes.
Der gultige Tarifvertrag findet Anwendungg,

Gesellschafter

Komplermentarin: Gerda Heinrich
Kommanditistin: - Monika Heinrich
Kommanditist  Peter Heinrich

Telefon - Telefax
Homepade
E-Mail

e 040 6724-D Fax: 040 67 24-587
wearn hamburg-heinrich.de

Bankeerbindung

infod@@hamburg-heinrich.de

Hamburger Sparkasse Posthank Hamburg
Kto-Mr. 1120239908 Kto-Mr. 64059-754
BLZ 200 505 50 BLZ 200 100 20

Mitarbeiter/innen

230 Beschaftigte, davon 10 Auszubildende
Ein Betriebsrat und sine Jugend- und Auszubildendenvertretung
sind eingenchiet.

Auszug aus dem Absatz-
programm

Produktionsprogramm

» Schreibtische b Aktenschrinke, -regale
» Rolicontainer » Birostihle
» Konferenztische b Konferenzstible

Froduktgnippe 1
Echtholz in den Ausfilhrungen Buche, Ahorn und Eiche

Produktgruppe 2
Kunststoffbeschichtung in verschiedenen Farben

Dienstleistungen
» Idontage der gelieferten Mabel » Entsorgung von Altmdébeln

Handelswaren
b Alktenvernichter r Telefonschwenkarme
» Schreibtischlampen ¥ Pinnwande
¥ Flipcharts » PC-ITV-Hifi-Mabel

Fertigungsart

Einzel- und Serienfertigung, Reihien- und Werkstattenfertigung

StoffeVorprodukte
Rohstoffe

Holz, Aluminium, Edelstahlbleche, Kunststoff- und Glasteile

Hilfsstoffe Schrauben, Nagel, Kleinteile, Farben, Kitt, Stoffe
Betriebsstoffe Strom, Wasser, Heizdl, Gas, Schmierstoffe
Wirprodukte Turschidsser, Turknépfe, Griffe aus Holz und Kunststoff
Geschiftsjahr 1. Januar bis 31. Dezember
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Auszug aus dem Handelsregister

Arnisgericht
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Geschiftsinhaler
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Prokura zusam-  |Kommandiigesellschaft Komman- 2. MeErz 1998
nren mit einem  [ditistin Monika Helnrich, Berlin,
anderen Proku- 300,000,000 EUR:

risten: Kommanditist Peter Heinrich,
Biirbel Oswald, |Fraakfurt a. M., 80000000 EUR
Haimburg
Len Helbig,
Hamburg

Heinrinh KG Berda Heinrich

i

Finterkavsen

b

ot

Hamburg Hamburg

Fortsatzung Rilckseibe

Auszug aus dem Gesellschattsvertrag

§4 Geschaftsfiihrung und Vertretung sind gemdi § 164 HGE geregelt.
§6 Die Kapitaleinlagen der Gesellschafter verzinsen sich mit 6 %.

Die Komplementarin Gerda Heinrich erhdit fir die Geschaftsfihrungsta-
tigkeit vorab eine monatliche Vergltung von 6.000,00 EUR.

Der nach Abzug der Verzinsung und der Yorabvergltung verbleibende
Reingewinn verteiit sich auf die Geselischafter Gerda Heinrich, Monika
Heinrich und Peter Heinrich im Verhditnis 5 -3 2.

Einen Verlust tragen die Gesellschafter je zu einem Drittel.
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